
📋 Rúbrica — Evaluación final de selección múltiple

Prueba de 12 preguntas de selección múltiple, de corrección automática. Aprobación: 60%.
Intentos ilimitados; recibirás retroalimentación por cada pregunta.

Aprendizaje esperado evaluado Preguntas
relacionadas

N° de
preguntas

Ponderación

AE1: Identificar los componentes, alcances
y restricciones de Microsoft 365 Copilot,
conforme a condiciones de licenciamiento y
reglas de seguridad y privacidad de la
organización.

1–3 3 25%

AE2: Aplicar funciones de Microsoft 365
Copilot en Excel para el tratamiento de
datos, conforme a criterios de exactitud y
contraste con la fuente original.

4–6 3 25%

AE3: Elaborar documentos en Word con
apoyo de Microsoft 365 Copilot, conforme a
requisitos de contenido, coherencia y
revisión previa.

7–8 2 17%

AE4: Elaborar presentaciones en
PowerPoint con apoyo de Microsoft 365
Copilot, conforme a la estructura y plantilla
institucional.

9 1 8%

AE5: Redactar comunicaciones de correo
electrónico en Outlook con apoyo de
Microsoft 365 Copilot, conforme a criterios
de tono, claridad y resguardo de
información sensible.

10 1 8%

AE6: Analizar transcripciones de
conversaciones y reuniones en Teams,
conforme a criterios de exactitud,
consentimiento y transparencia.

11 1 8%

AE8: Analizar archivos almacenados en
OneDrive con apoyo de Microsoft 365
Copilot, conforme a criterios de pertinencia,
comparación y verificación de información.

12 1 8%

Escala de logro (sobre el porcentaje de respuestas correctas):



Rango Nivel de logro

90–100% Destacado

75–89% Competente

60–74% Suficiente (aprobado)

0–59% Insuficiente (no aprobado)


